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（１）参加情報の更新・ボランティア活動証明書の発行
参加情報（参加or不参加）の管理（更新）とボランティア活動証明

書の発行を行うことができます。参加者へ活動証明書を発行する際に、
お役立てください。
Ｐ３３の「参加希望者（応募者）の確認」画面から操作します。

sample@chiba-
volunteer.jp千葉 次郎

千葉 太郎
未定

sample@chiba-volunteer.jp

sample2@chiba-volunteer.jp

未定

千葉 次郎

✔

３ 参加者・不参加者情報の管理（活動後）

「チェックしたユーザーにメール
送信」をクリックします。
※クリックすると次のページの画面
に移動します。

参加された
方にチェッ
クを入れま
す。

〰
〰
〰
〰

Ⅲ-３参加者・不参加者情報の管理(活動後)
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「活動後」の「活動証明書の発行」を選択します。連絡文のフォー
マットが表示されるので、適宜文言を修正のうえ、メールを送信してく
ださい。
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【活動証明書の発行送信例】

メール送信の際に採用者、不
採用者のどちらかにチェック
をして送信すると、サイト上
の「参加・不参加状況」の
データに記録されます。

メールのタイトルは掲載した
募集情報に関する件名として
ください。

フォーマットの連絡文が表示さ
れるので、適宜文言を修正して
ください。

受信者には

と表示されたメールが届きます。

本文には、団体の連絡先、応募
への採否、連絡事項、注意事項、
活動の詳細などをわかりやすく
記載します。

＊送信前には、内容に誤りがな
いか必ず確認をしてください。

no-reply@chiba-volunteer.jp

「メール送信」をクリックすると、参加情報の
更新、活動証明書の発行が完了します。

Ⅲ-３参加者・不参加者情報の管理(活動後)
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①

②

③

④

⑤

（証明内容）
① 参加者氏名
② 活動日
③ 活動場所
④ 活動内容
⑤ 団体名

以下のフォーマットで活動証明書が発行されます。

Ⅲ-３参加者・不参加者情報の管理(活動後)
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不参加者の方も、以下のとおり情報を更新することができます。
※メールは送信されません。
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（２）不参加者情報の更新

【不参加者更新例】

「メール送信」をクリックすると、参加情報の
更新が完了です。
※ボタンの名称は「メール送信」ですが、「不
参加情報の更新」にチェックしてボタンを押す
場合は、メールは送られません。

採用者、不採用者のどちらか
にチェックをして送信すると、
サイト上の「参加・不参加状
況」のデータに記録されます。

「メールタイトル」と
「本文」は空欄にして
ください。

Ⅲ-３参加者・不参加者情報の管理(活動後)


